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APRESENTACAO

SEJA BEM-VINDO(A) AO EBOOK "PLANEJAMENTO
FINANCEIRO PARA MICROEMPREENDEDORES". ESTE
MATERIAL FOI CRIADO ESPECIALMENTE PARA
AJUDAR PEQUENOS EMPREENDEDORES A
ORGANIZAR MELHOR SUAS FINANCAS, TOMAR
DECISOES MAIS CONSCIENTES E GARANTIR A
SUSTENTABILIDADE E O CRESCIMENTO DE SEUS
NEGOCIOS. COM LINGUAGEM SIMPLES E OBJETIVA,
VOCE APRENDERA OS CONCEITOS FUNDAMENTAIS
DO PLANEJAMENTO FINANCEIRO E COMO APLICA-
LOS NO SEU DIA A DIA.




O que é Planejamento
Financeiro?

PLANEJAMENTO FINANCEIRO E O PROCESSO DE
ORGANIZAR, CONTROLAR E ANALISAR AS
FINANCAS DE UM NEGOCIO COM O OBJETIVO DE
ATINGIR METAS ESPECIFICAS. PARA O
MICROEMPREENDEDOR, ISSO SIGNIFICA SABER
QUANTO ENTRA, QUANTO SAI E COMO USAR ESSES
RECURSOS DA MELHOR FORMA. UM BOM
PLANEJAMENTO PREVINE CRISES, AJUDA NA
TOMADA DE DECISOES E PERMITE O CRESCIMENTO
SUSTENTAVEL.




Diferenca entre Financas
Pessoais e Empresariais

MISTURAR AS CONTAS PESSOAIS COM AS
EMPRESARIAIS E UM DOS ERROS MAIS COMUNS ENTRE
MICROEMPREENDEDORES. E ESSENCIAL MANTER
CONTAS BANCARIAS SEPARADAS, DEFINIR UM PRO-
LABORE (SALARIO DO DONO) E CONTROLAR DE
FORMA DISTINTA OS GASTOS DO NEGOCIO E OS DA
VIDA PESSOAL. ESSA SEPARACAO FACILITA O
CONTROLE E A ANALISE DA SAUDE FINANCEIRA DA
EMPRESA.




Diagnoéstico Financeiro
Inicial

ANTES DE PLANEJAR, E PRECISO ENTENDER A
SITUACAO ATUAL. REGISTRE TODAS AS RECEITAS,
DESPESAS FIXAS E VARIAVEIS, DIVIDAS E VALORES

EM CAIXA OU NO BANCO. ESSE DIAGNOSTICO

MOSTRA ONDE VOCE ESTA E AJUDA ATRACAR O
CAMINHO ATE ONDE QUER CHEGAR.




Definicao de Metas
Financeiras

ESTABELECER METAS E FUNDAMENTAL PARA

DIRECIONAR SEUS ESFORCOS. ELAS DEVEM

SER CLARAS, ALCANQAVEIS ECOMPRAZO

DEFINIDO. EXEMPLO: AUMENTAR O
FATURAMENTO MENSAL EM 20% NOS
PROXIMOS 6 MESES. COM METAS BEM
DEFINIDAS, VOCE CONSEGUE MANTER O FOCO
E MEDIR OS RESULTADOS.




Controle de Receitas e
Despesas

MANTER UM CONTROLE DETALHADO DE TUDO
QUE ENTRA E SAI E ESSENCIAL. UTILIZE
PLANILHAS, APLICATIVOS GRATUITOS OU UM

ADERNO, O IMPORTANTE E REGISTRAR TODOS
OS MOVIMENTOS FINANCEIROS. ISSO PERMITE
IDENTIFICAR GASTOS DESNECESSARIOS E
MELHORAR A GESTAO.




Capital de Giro

CAPITAL DE GIRO E O DINHEIRO NECESSARIO
PARA MANTER A EMPRESA FUNCIONANDO NO
DIA A DIA. INCLUI VALORES PARA PAGAR
FORNECEDORES, CONTAS, SALARIOS E
ESTOQUE. CALCULAR CORRETAMENTE O CAPITAL
DE GIRO EVITA PROBLEMAS DE CAIXAE
GARANTE A CONTINUIDADE DO NEGOCIO.




Precificacao de
Produtos/Servicos

COBRAR O VALOR CORRETO PELOS SEUS
PRODUTOS OU SERVICOS E VITAL PARA A
SUSTENTABILIDADE DO NEGOCIO. LEVE EM
CONTA TODOS OS CUSTOS (FIXOS E VARIAVEIS),
MARGEM DE LUCRO DESEJADAE A
CONCORRENCIA. NAO COBRE BARATO DEMAIS
POR MEDO DE PERDER CLIENTES.




Fluxo de Caixa

O FLUXO DE CAIXA MOSTRA TODAS AS
ENTRADAS E SAIDAS DE DINHEIRO AO LONGO
DO TEMPO. ELE AJUDA A PREVER SE HAVERA
RECURSOS SUFICIENTES PARA CUMPRIR OS
COMPROMISSOS E PERMITE PLANEJAR
MELHOR INVESTIMENTOS E PAGAMENTOS.
ATUALIZE-O COM FREQUENCIA.




Reserva de Emergéencia
Empresarial

ASSIM COMO NA VIDA PESSOAL, O NEGOCIO
TAMBEM PRECISA DE UMA RESERVA
FINANCEIRA. ELA DEVE COBRIR DE 3 A 6 MESES
DE DESPESAS FIXAS DA EMPRESA E SERVIRA
COMO PROTECAO EM MOMENTOS DE QUEDA
NAS VENDAS OU EMERGENCIAS.




Gestao de Dividas

TER DIVIDAS NAO E NECESSARIAMENTE RUIM,
MAS E PRECISO SABER CONTROLA-LAS.
PRIORIZE DIVIDAS COM JUROS MAIS ALTOS,
NEGOCIE PRAZOS E EVITE NOVOS
EMPRESTIMOS DESNECESSARIOS. UM BOM
PLANEJAMENTO AJUDA A QUITAR DiVIDAS E
EVITAR A INADIMPLENCIA.




Planejamento de
Investimentos

INVESTIR NO PROPRIO NEGOCIO E
ESSENCIAL PARA CRESCER. REINVISTA PARTE
DOS LUCROS EM MELHORIAS,
CAPACITACAO, MARKETING E ESTRUTURA.
PLANEJE ESSES INVESTIMENTOS COM BASE
NO SEU FLUXO DE CAIXA E NAS METAS
TRACADAS.




Ciclo Financeiro de um
Microempreendedor

ENTENDER O CICLO FINANCEIRO E SABER
QUANTO TEMPO LEVA ENTRE INVESTIR EM UM
PRODUTO OU SERVICO E RECEBER O
PAGAMENTO DO CLIENTE. REDUZIR ESSE CICLO
AJUDA A MELHORAR O CAPITALDEGIRO E A
SAUDE FINANCEIRA DA EMPRESA.
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Indicadores Financeiros
Basicos

ALGUNS INDICADORES AJUDAM A ENTENDER A
PERFORMANCE DO NEGOCIO:
MARGEM DE LUCRO: QUANTO SOBRA DO
FATURAMENTO APOS OS CUSTOS.
« PONTO DE EQUILIBRIO: QUANDO AS RECEITAS
IGUALAM OS CUSTOS.
« TICKET MEDIO: VALOR MEDIO DE VENDA POR

CLIENTE. ACOMPANHAR ESSES NUMEROS
PERMITE AJUSTAR ESTRATEGIAS E AUMENTAR A
RENTABILIDADE.




Controle Tributario
Simplificado

CONHEGCA SUAS OBRIGACOES FISCAIS. SE
FOR MEl, MANTENHA OS PAGAMENTOS DO
DAS EM DIA E ENVIE A DECLARACAO ANUAL.
PARA OUTROS REGIMES, CONSULTE UM
CONTADOR. ESTAR REGULAR COM OS
IMPOSTOS EVITA MULTAS E BLOQUEIOS.
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Planejamento Anual

ELABORE UM PLANO FINANCEIRO ANUAL
COM METAS MENSAIS. REVISE OS
RESULTADOS A CADA TRIMESTRE E AJUSTE
AS ESTRATEGIAS CONFORME NECESSARIO.
TER UMA VISAO DE LONGO PRAZO AJUDA A
ANTECIPAR DESAFIOS E APROVEITAR
OPORTUNIDADES.




Casos Reais / Exemplos
Praticos

EXEMPLO 1: MARIA, QUE VENDIA BOLOS,
PASSOU A REGISTRAR TODAS AS VENDAS E
DESPESAS. EM 6 MESES, DOBROU SEU LUCRO
AO IDENTIFICAR OS PRODUTOS MAIS
RENTAVEIS.
EXEMPLO 2: JOAO, QUE ERA BARBEIRO,
SEPAROU AS FINANCAS PESSOAIS DAS
EMPRESARIAIS E DESCOBRIU QUE ESTAVA
TIRANDO MAIS DO QUE O NEGOCIO GERAVA.
COM PLANEJAMENTO, CONSEGUIU EQUILIBRAR
AS CONTAS E EXPANDIR.




Ferramentas e Recursos
Recomendados

APLICATIVOS: MOBILLS, ORGANIZZE,
QUICKBOOKS, NIBO.
PLANILHAS: MODELOS GRATUITOS NO
GOOGLE SHEETS OU EXCEL.

SITES: SEBRAE, RECEITA FEDERAL,
CONTABILIZEI. USE FERRAMENTAS SIMPLES
QUE SE ADAPTEM A SUA ROTINA.




Checklist do Planejamento
Financeiro

o SEPAREI MINHAS FINANCAS PESSOAIS DAS
EMPRESARIAIS
o TENHO METAS FINANCEIRAS CLARAS
o REGISTRO RECEITAS E DESPESAS DIARIAMENTE
o MANTENHO O FLUXO DE CAIXA ATUALIZADO
o CALCULEI MEU CAPITAL DE GIRO
o TENHO UMA RESERVA DE EMERGENCIA
o SEl QUANTO CUSTA MEU PRODUTO/SERVICO
o ESTOU EM DIA COM MEUS IMPOSTOS
0 ANALISO INDICADORES FINANCEIROS MENSALMENTE
o PLANEJO MEUS INVESTIMENTOS COM BASE NOS LUCROS




Consideracoes Finais e
Proximos Passos

PARABENS POR CHEGAR ATE AQUI! O
CONHECIMENTO E O PRIMEIRO PASSO PARA
TRANSFORMAR SEU NEGOCIO. AGORA E
HORA DE COLOCAR EM PRATICA TUDO QUE
APRENDEU. REVISE ESTE EBOOK SEMPRE
QUE PRECISAR E COMPARTILHE COM
OUTROS EMPREENDEDORES. O SUCESSO
FINANCEIRO DO SEU NEGOCIO COMECA
COM ATITUDES SIMPLES E CONSISTENTES.

BOA SORTE, E BONS NEGOCIOS!
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